Funduszek URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Europejskie ! | . Europejski Fundusz *
Program Regionalny kol 14 WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Rozwoju Regionalnego -

Regulamin rekrutacji i udzialu uczestnikéw w kursach i szkoleniach dla dorostych —
uczestnikow projektu pn. ,,Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego na terenie Powiatu
Shupskiego poprzez utworzenie pracowni gastronomicznej, wyposazenie i doposazenie
pracowni dydaktycznych oraz organizacj¢ kursow i szkolen z zakresu ksztalcenia
ustawicznego™

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okre$la  zasady rekrutacji 1  warunki uczestnictwa ~w  szkoleniach
i kursach realizowanych w ramach projektu pn. ,, Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego na
terenie Powiatu Shupskiego poprzez utworzenie pracowni gastronomicznej, Wwyposazenie
i doposazenie pracowni dydaktycznych oraz organizacje kursow i szkolen z zakresu ksztalcenia
ustawicznego”, w tym w szczegolnosci kryteria kwalifikacji, tryb rekrutacji uczestnikow, prawa
i obowigzki uczestnikdw, warunki organizacji szkolen i kurséw oraz zasady ukonczenia i rezygnacji
z udziatu.

2. Glownym celem organizowanych szkolen i kurséw jest podniesienie kompetencji uczestnikow,
o ktérych mowa w § 3.ust.1

3. Realizatorem projektu jest Powiat Stupski z siedziba w Shupsku, ul. Szarych Szeregow 14, 76 — 200
Stupsk.

4. Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego 2014-2020, dzialanie 4.1

Infrastruktura ponadgimnazjalnych szkot zawodowych 0§ priorytetowa 4 Ksztalcenie zawodowe —

zintegrowany z projektem pn. ,,Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego na terenie Powiatu

Stupskiego na potrzeby rynku pracy” wspolfinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Poddziatania 3.3.1 Jakos$¢ edukacji zawodowej RPO WP 2014-2020

Projekt jest realizowany w okresie od 19.12.2016 r. do 30.06.2018 r.

6. Udzial w szkoleniach i kursach realizowanych w ramach projektu jest bezptatny z zastrzezeniem:

a) koszt dojazdu do miejsc szkolen/ kurséw na terenie Stupska i Ustki pokrywa we wlasnym zakresie
Uczestnik Projektu,

b) w przypadku kursow nauki jazdy samochodem i ciggnikiem koszty: badan lekarskich wymaganych
przepisami prawa do podjecia kursu i uzyskania orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do
kierowania pojazdami, wykonania fotografii na potrzeby zatozenia Profilu Kandydata na Kierowce
oraz koszty optat za egzaminy panstwowe pokrywa we wtasnym zakresie Uczestnik Projektu.

o

§2
SLOWNIK POJEC
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:
1. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt w ramach Dziatania 4.1 Infrastruktura

ponadgimnazjalnych szkot zawodowych, Osi priorytetowej 4 Ksztatcenie zawodowe RPO WP 2014-
2020 (RPPM.04.01.00-1Z.00-22-001/16), zintegrowany z projektem pn. ,,Podniesienie jakos$ci
szkolnictwa zawodowego na terenie Powiatu Stupskiego na potrzeby rynku pracy”, realizowanym
w ramach poddziatania 3.3.1 Jako$¢ edukacji zawodowej RPO WP 2014-2020.

2. RPO WP 2014 -2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 -
2020

3. Instytucji Zarzadzajacej — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego

4. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin rekrutacji uczestnikow szkolen kursow
w ramach projektu.

5. Uczestniku projektu — nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktorych udziat w szkoleniu albo w kursie
zostat potwierdzony przez Realizatora projektu
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6. Realizatorze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Stupski z siedzibg w Stupsku, ul. Szarych
Szeregow 14, 76 -200 Stupsk zwany dalej Beneficjentem

7. Kursie/Szkoleniu — nalezy przez to rozumie¢ forme¢ aktywnosci, majgcg na celu poniesienie
poziomu kompetencji Uczestnika projektu.

8. Miejsca szkolen/kursow — Zespot Szkot Agrotechnicznych w Stupsku, ul. Szczecinska 36, Zespot
Szkot Ogolnoksztatcacych i Technicznych w Ustce, ul. Bursztynowa 12, miejsce na terenie
Stupska/Ustki wskazane przez realizatora szkolenia

9. ZSA w Shupsku — Zespol Szkot Agrotechnicznych w Stupsku, ul. Szczecinska 36

10. ZSOIT w Ustce — Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych i Technicznych w Ustce, ul. Bursztynowa 12,

11. PUP — Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku

§3
WARUNKI UCZESTNICTWA W SZKOLENIACH | KURSACH

1. W oferowanych w ramach projektu szkoleniach i kursach uczestniczy¢é moga osoby petnoletnie,
bez ograniczen wiekowych, zamieszkate na terenie powiatu stupskiego.

2. W kursie nauki jazdy ciggnikiem uczestniczy¢ moga wytacznie osoby, ktoére we wlasnym zakresie
przygotuja si¢ do egzaminu teoretycznego i dostarcza za$§wiadczenie z WORD o pozytywnie
zdanym egzaminie panstwowym.

3. Warunkiem przyjecia na szkolenie lub kurs jest:

a) prawidlowe wypelienie i przestanie formularza zgltoszeniowego na adres Realizatora projektu
w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze na szkolenie zamieszczonym na stronach
internetowych: www.powiat.slupsk.pl, www.zsa.slupsk.pl, www.zsoitustka.edu.pl,
www.slupsk.praca.gov.pl

b) otrzymanie od Realizatora projektu potwierdzenia przyjecia do projektu.

c) osoba zakwalifikowana do udzialu w kursie nauki jazdy samochodem/ciagnikiem przed
przystapieniem do szkolen zobowigzana jest do zatozenia we wilasnym zakresie w Starostwie
Powiatowym w Stupsku wniosku o uzyskanie Profilu Kandydata na Kierowce wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

4. Ogloszenie o naborze na szkolenie wraz z formularzem zgtoszeniowym bedzie umieszczone na
stronach internatowych wskazanych w § 3 ust. 2 nie p6zniej niz 14 dni przed data kazdego szkolenia
lub kursu;

5. Osoba, ktéra otrzymalta potwierdzenie przyjecia do projektu, staje si¢ Uczestnikiem, ktdéremu
przystuguja prawa i obowigzki okreslone w niniejszym Regulaminie.

6. Uczestnik szkolenia lub kursu w ramach projektu jest zobowigzany poinformowaé Realizatora
projektu o rezygnacji z udzialu w szkoleniu lub kursie najpdzniej na 3 dni przed terminem
rozpoczgcia szkolenia lub kursu.

7. W ramach projektu oferowane sa nastepujace szkolenia:

1) W zakresie branzy chemia lekka:
a. szkolenie z obstugi aparatury i sprzetu analitycznego,
2) W zakresie branzy srodowisko:
a. kurs florystyczny,
b. kurs nauki jazdy ciagnikiem kat. ,,T”,
. kurs z zakresu architektury krajobrazu: ,,Projektowanie terenow zielonych”,
d. kurs obstugi programu AUTOCAD,
e. szkolenie z zakresu podstawy przedsigbiorczosci i zasad prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,
3) W zakresie branzy turystyka, sport i rekreacja:
a. kurs jezyka angielskiego w branzy gastronomiczne,
b. kurs carvingu,
C. szkolenie z zakresu podstaw przedsigbiorczosci i zasad prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,
d. kurs baristy,
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e. kurs barmanski,

f. kurs florystyczny,

g. kurs nauka jazdy samochodem (kat. B) — zakonczony wewngtrznym egzaminem oraz
za$wiadczeniem o$rodka szkoleniowego umozliwiajacym Uczestnikowi Projektu dokonanie
zapisu na egzamin panstwowy w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego.

§4
PROCES REKRUTACJI

1. Rekrutacja Uczestnikow Projektu zostanie przeprowadzona, zgodnie z zasadg réwnych szans.
i bedzie poprzedzona dziataniami informacyjno-promocyjnymi polegajacymi na informowaniu
0 projekcie poprzez informacje umieszczone na stronach internetowych: www.powiat.slupsk.pl,
www.zsa.slupsk.pl, www.zsoitustka.edu.pl,www.slupsk.praca.gov.pl

2. Ogloszenia o naborze na szkolenia/kursy wraz z terminami rozpoczgcia i zakonczenia rekrutacji na
konkretne szkolenie beda na biezaco umieszczane na stronie internetowej Realizatora projektu,
ZSA w Stupsku i ZSOIT w Ustce, PUP w Stupsku

3. Osoby zainteresowane uczestnictwem w Projekcie zobowigzane sg:

a) wypetni¢ formularz zgloszeniowy dostepny na stronach internetowych wymienionych w § 3 ust 2
i dostarczy¢ osobiscie lub przesta¢ droga pocztowa na adres wskazany w ogloszeniu o naborze:
w terminie okreslonym w tymze ogloszeniu, z dopiskiem ,, Nabor na kurs/szkolenie dla dorostych —
uczestnikow projektu pn. ,, Podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego na terenie powiatu
stupskiego poprzez utworzenie pracowni gastronomicznej, wyposazenie i doposazenie pracowni
dydaktycznych oraz organizacje kursow i szkolen z zakresu ksztatlcenia ustawicznego”.

b) Dotaczy¢ do formularza zgloszeniowego kserokopi¢ dowodu osobistego, jako potwierdzenia
wymagan okre§lonych w § 3 ust 1.

Nie dopuszcza si¢ innej formy zgloszenia udziatu w Projekcie.

4. Rekrutacja kandydatow na konkretne szkolenie/kurs bedzie odbywac si¢ w sposob ciagly az do
wyczerpania limitu miejsc w danej grupie szkoleniowej, przez caly okres trwania projektu.

5. W przypadku wigkszej iloSci zgloszen kandydatow chetnych do udzialu w okre$lonym
szkoleniu/kursie, zostanie utworzona lista rezerwowa. W przypadku rezygnacji osoby
zakwalifikowanej do szkolenia lub kursu, osoby z listy rezerwowej maja prawo wstapi¢ na miejsce
0sob rezygnujacych, wedtug kolejnosci zajmowane;j si¢ na liscie rezerwowej.

6. O zakwalifikowaniu kandydatow do udzialu w Projekcie decydowaé bedzie spelnienie przez nich
wymagan okreslonych w § 3 ust 1, warunkujacych udziat w Projekcie oraz kolejno$¢ zgloszen.

7. Listy osob kwalifikujacych sie do uczestnictwa w projekcie — podstawowe i rezerwowe podlegaja
zatwierdzeniu przez Staroste Stupskiego.

8. O wyniku postgpowania rekrutacyjnego kazdy kandydat zostanie powiadomiony pisemnie droga
pocztowa.

9. Osoby zglaszajace che¢ udziatu w Projekcie zobowiazane sa do podpisania najpdzniej w pierwszym
dniu szkolenia dokumentdéw rekrutacyjnych, tj.:

a) formularza zgloszeniowego — zatacznik 1,

b) o$wiadczenia uczestnika projektu — zatgcznik 2,

c) deklaracji uczestnictwa w szkoleniu/kursie — zatgcznik 3,

Podpisanie ww. dokumentow jest rOwnoznaczne z akceptacjg warunkoéw udziatu w Projekcie.

10. Dniem rozpoczecia udziatu w Projekcie jest dzien podpisania deklaracji przez uczestnika.

11. Za prawidtowy i terminowy przebieg rekrutacji w zakresie merytorycznym odpowiada koordynator
projektu.
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§5
PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU

1. Osoba, ktora otrzymata potwierdzenie przyjecia do Projektu, staje si¢ Uczestnikiem, ktoremu
przystuguja prawa i obowigzki okreslone w niniejszym Regulaminie.

2. Uczestnik projektu ma prawo do:

a) udziatu w bezptatnych formach wsparcia zaplanowanych w Projekcie,

b) wgladu i modyfikacji swoich danych osobowych udostgpnionych na potrzeby projektu,
¢) otrzymania nieodplatnie materialéw szkoleniowych, ktérych odbior bedzie kwitowaé podpisem,

d) zgtaszania uwag i oceny zaje¢ prowadzonych w ramach kuréw i szkolen, w ktérych uczestniczy,
e) otrzymania za§wiadczenia/certyfikatu poswiadczajacego udziat w szkoleniu/kursie,

) opuszczenia maksymalnie 10 % godzin poszczegolnych zajeé — wigksza liczba nieobecnosci jest
roéwnoznaczna z mozliwoscia skreslenia z listy uczestnikow Projektu.

3. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:

a) Ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych, o ktérych mowa w § 5 pkt. 9
Regulaminu,

b) zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego Regulaminu,

C) osobistego uczestnictwa w pelnym cyklu zaje¢ prowadzonych w ramach kurséw i szkolen,
do ktorych zostat zakwalifikowany z uwzglednieniem zapiséw § 6 ust 1 lit. f,

d) regularnego uczestniczenia w zajgeciach w ramach kursow 1 szkolen organizowanych
w ramach Projektu.

e) potwierdzania kazdorazowo obecno$ci na zajeciach poprzez ztozenie podpisu na liScie obecnosci,
f) przedtozenia Realizatorowi projektu usprawiedliwienia w przypadku nieobecno$ci na zajeciach
(dopuszcza si¢ usprawiedliwione nieobecnosci spowodowane choroba lub waznymi sytuacjami
losowymi na podstawie przedstawionego zwolnienia lekarskiego, karty leczenia szpitalnego lub
o$wiadczenia w przypadku waznych sytuacji losowych)

g) wypelniania ankiet zwigzanych z realizacja Projektu dla celow monitoringu i ewaluacji projektu,
h) potwierdzenia odbioru materiatdéw szkoleniowych i cateringu poprzez ztozenie podpisu na liscie,
i) biezacego informowania prowadzgcego zajecia lub koordynatora o wszystkich zdarzeniach
mogacych zakldci¢ jego udziat w Projekcie,

j) informowania o wszelkich zmianach swoich danych osobowych, celem umozliwienia
Realizatorowi Projektu wywigzania si¢ z obowigzkow sprawozdawczosci z realizacji Projektu,

k) stosowania si¢ do polecen wydawanych przez prowadzacego zajecia, badZ osoby bezposrednio
zwigzane z realizacja Projektu,

1) przestrzegania ogoélnie przyjetych norm i zasad w tym dbatosci o sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w trakcie realizacji Projektu.

4. Uczestnik projektu zakwalifikowany do udziatu w kursie nauki jazdy samochodem lub ciagnikiem
zobowigzany jest do przedlozenia w terminie do dnia rozpoczecia kursu zaswiadczenia lekarskiego
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami. W przypadku nieprzedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego, osoba zakwalifikowana do kursu zostanie skre§lona z listy uczestnikow,
a jej miejsce zajmie osoba z listy rezerwowej wedtug kolejnosci zajmowanej na liscie rezerwowe;.

5. Warunkiem udziatu w Projekcie jest wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 922),
do celow zwigzanych z przeprowadzeniem rekrutacji, szkolenia/kuru, monitoringu i ewaluacji
Projektu.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania skutkuje
niemoznoscig uczestnictwa w Projekcie.
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§6 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin obowiazuje od dnia ogloszenia do publicznej wiadomosci w catym okresie realizacji
Projektu.

2. Regulamin bedzie dostepny na stronie internetowej Realizatora Projektu, stronach internetowych
ZSA w Shupsku, ZSOIiT w Ustce, PUP w Shupsku.

3. Realizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do niniejszego Regulaminu, jezeli

zaistnieje okoliczno$¢, nieprzewidziana w dniu wejscia w zycie Regulaminu, w sytuacji zmiany

wytycznych, warunkow realizacji projektu lub dokumentéw programowych, wymagajaca zmiany

w niniejszym Regulaminie, o czym niezwlocznie poinformuje na swojej stronie internetowej oraz

stronach internetowych ZSA w Stupsku i ZSOiT w Ustce, PUP w Stupsku.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Realizator projektu.

Zmiana Regulaminu moze by¢ dokonywana w formie przewidzianej dla jego ustalenia.

o ks
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